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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- DEL DiA_Zl DEL MES DE junio DEL ANO 2021
OBJETIVO (S) Plan de mejoramiento por inasistencia ficha 2286256

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION

¢(CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL

Andrés Felipe Ramirez 9872607 X AcMe aframirez70@misena.edu.c X Pantallazos Video

o conferencia Meet

Daiana Jaramillo 42144456 X AcMe daiana.jaramillo@misena.ed X Pantallazos Video

u.co conferencia Meet

Martha Inés Osorio X AcMe miosorio02@misea.edu.co X Pantallazos Video

conferencia Meet

Juan Miguel Piedrahita 1088008016 X AcMe impiedrahita61 @misena.ed X Pantallazos Video

u.co conferencia Meet

Paula Marcela Ramirez Diaz 42155810 X AcMe pmramirez01@misena.edu, X Pantallazos Video

co

conferencia Meet

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccidn de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente
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ACTA No. 560

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

REUNION EQUIPO EJECUTOR TECNICO EN ASISTENCIA ADMINSTRATIVA

CIUDAD Y FECHA: 21 JUNIO DE 2021 HORA INICIO: 8:00 AM HORA FIN:

10:00 AM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
CENTRO
meet.google.com/cmg-bvgh-bzy COMERCIO Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revisar ajustes a realizar a las guias de aprendizaje y planes de trabajo

concertado.
2. Conformar equipos para realizar cambios y ajustes a las guias y planes de

trabajo.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Distribuir guias de aprendizaje y planeaciones pedagogicas, para realizar cambios

y ajustes solicitados por auditoria de apoyo a supervision de contratos.

DESARROLLO DE LA REUNION

A las 8:00 AM se dio inicio a la reunién con los instructores del equipo ejecutor del
Técnico en Asistencia Administrativa.

La instructora Daiana Jaramillo, compartié la informacion sobre instrucciones
recibidas por Jhon Fredy Laverde quien es formador de formadores y con quien se
encuentra realzando curso sobre cualificacion de instructores.

Compartié las diferentes correcciones que hay que realizarles a las guias de
aprendizaje.

Debido a recomendaciones también generadas desde la auditoria de supervision
de contratos, se conformaron grupos para distribuir las guias y planes de trabajo y
hacer los respectivos ajustes, qguedando asi:

Guia 2 Elaboracion de documentos: Erika Sanchez y Daiana Jaramillo
Guia Contabilidad: Liliana Ferro y Juan Alberto Ramirez
Guia Registrar informacion: Juan Miguel Piedrahita

[}
[}
[}
e Guia Atencion al cliente (eventos): Martha Inés Osorio
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https://meet.google.com/cmq-bvgh-bzy?hs=122&authuser=0
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e Guia Tramitar documentos: Andrés Ramirez y Paula Ramirez

CONCLUSIONES

Cada equipo se reunira a hacer los cambios y ajustes respectivos a las guias de
aprendizaje y planes de trabajo concertado.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Presentar guias y planes de Instructores 2 julio
trabajo ajustados.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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